BASKENT UNIVERSITESI ADANA SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
ISLETMEDE MESLEKI UYGULAMA (IMU) iISLEYiSI

Amac:

Bu belge, Baskent Universitesi Adana Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu dgrencilerinin, dgretim
programlarinda yer alan "Isletmede Mesleki Uygulama" siirecine iliskin usul ve esaslar1 belirlemek
amacityla hazirlanmistir. Kurallar hem {iniversitenin kalite glivence sistemine hem de is diinyastyla gii¢lii

is birligi anlayisina uygun sekilde diizenlenmistir.

1. Genel lkeler

1.1. Isletmede Mesleki Uygulama (IMU), 6grencilerin mesleki bilgi ve becerilerini gercek is ortaminda
pekistirmeleri ve uygulama deneyimi kazanmalarini amaglayan, egitim planinda yer alan zorunlu bir
derstir.

1.2. IMU, teorik egitimin uygulama ile biitiinlestirilmesini saglayarak mezunlarin is yasamina hazir hale
gelmesine katki saglar.

1.3. Bu siirecte Baskent Universitesi’nin akademik, etik ve kalite standartlar esas alinir.

2. Uygulama Yeri ve Onay Siireci

2.1. Ogrenciler, il Saglik Miidiirliigiine bagl birimlerde veya Baskent Universitesi’nin bulundugu ildeki
kurum ve kuruluslarda uygulama yapabilir. Bu siireci dersin sorumlu 6gretim elemani ile planlamasi
gerekmektedir.

2.2. Ogrenci, uygulama yapacagi kurumu kendi bulabilir; ancak kurumun saglik alaninda veya ilgili
programin gorev yetki ve sorumluluklar kapsaminda faaliyet gostermesi gerekir.

2.3. Kurumun uygunlugu ilgili dersin 6gretim eleman tarafindan degerlendirilip onaylanmalidir.

2.4. Ogrencinin birinci derece yakiminin ¢alistigi ya da kendisinin c¢ahistigi kurumda/kurumlarda
uygulama yapmasina miisaade edilmez.

2.5. Uygulama kurumlar ile yapilacak tiim yazismalar resmi yollarla yiiriitiiliir ve Baskent Universitesi

kurumsal kimligine uygun sekilde gerceklestirilir.

3. Uygulama Takvimi ve Siiresi

3.1. IMU, ilgili programin tarafindan belirlenecek akademik takvime uygun tarihlerde gergeklestirilir.
3.2.Uygulama saati, ilgili programin miifredat programinda belirtilen haftalik uygulama saatine uygun
olmalidir.

3.3. Resmi tatil ve Baskent Universitenin Akademik Takviminde yer alan diger tatiller uygulamaya dahil
edilmez.

3.4. IMU siiresi disinda yapilan uygulamalar, Staj ve Mesleki Uygulamalar Komisyonu onay1 olmadan

gegerli sayllmaz.



4. Devam Durumu ve Mazeretler
4.1. Uygulama siiresince devami 6nemlidir. Devamsizlik durumlari, mazeretli dahi olsa belgelenmelidir.
4.2. Gegerli mazeretler saglik raporu, yakin vefat: gibi resmi belge ile belgelenmeli ve ilgili dersin

Ogretim elemanina iletilmelidir.

5. Kilik-Kiyafet, Tutum ve Davrams

5.1. Ogrenciler uygulama siiresince, kurumun belirledigi kilik-kiyafet ydnetmeligine, hijyenik ve
meslek standartlara uygun sekilde giyinmekle yiikiimliidiir.

5.2. Mesleki sayginlik, hasta haklari, gizlilik ilkesi ve etik degerlere baglilik esastir.

5.3. Uygulama sirasinda kuruma, hastalara ve personele karsi saygili, sorumlu ve disiplinli
davranilmalidir.

5.4. Kurum kurallarina aykirt ya da profesyonellikten uzak tutumlar tespit edildiginde disiplin

sorusturmast agilir.

6. Damismanhk ve izleme Siireci

6.1. Her dgrenciye kendi programindaki 6gretim elemani/6gretim iiyeleri arasindan bir kisi ve uygulama
kurumunda yer alan bir sorumlu personel danisman olarak atanr.

6.2. Uygulama siireci, bu kisilerce diizenli olarak takip edilir.

6.3. Ogrenci haftalik olarak Dénem Uygulamasi Dosyasi doldurur ve kurumdaki sorumlu personele

imzalatir.

7. Belgelendirme ve Degerlendirme

7.1. Ogrenci, uygulama siirecinin sonunda asagidaki belgeleri eksiksiz sekilde teslim etmelidir:
Donem Uygulamasi Dosyast (varsa)

Programa Ozgii Degetlendirme Formu

Devam-Devamsizlik Cizelgesi

7.2. Degerlendirme; Dénem Uygulama Dosyasi ve/veya Programa Ozgii Degerlendirme Formu, devam
durumu, belge teslimi, tutum ve beceri diizeylerine gore ilgili dersin 6gretim elemani tarafindan yapilir.
7.3. IMU dersinden alinan not ara smav ve/veya final notuna eklenerek bir toplam puan olusturulur. Bu
ogrencinin gegme notudur. Gerekli kosullar1 yerine getirmeyen veya basarisiz olan 6grenciler dersi

tekrar ederler.



8. Sigorta ve Hukuki Yiikiimliiliikler

8.1. IMU kapsaminda olan dgrencilere, uygulama siiresi boyunca Universite tarafindan “Is Kazas1 ve
Meslek Hastalig1 Sigortas1” yaptirilir.

8.2. SGK bildirimi Baskent Universitesi tarafindan yapilir; bu islem icin 6grencinin miistehaklik ve
kimlik fotokopi evraklarini en az 15 giin 6nceden teslim etmesi zorunludur.

8.3. Ogrencilerin, ilgili kurumlarda uygulamaya baslamadan 6nce kurumlarin istedigi tetkik ve asilari
yaptirmas1 gerekmektedir.

8.4. Kaza, yaralanma gibi durumlarda kurum yetkililerine ve dersin 6gretim elemanina derhal bilgi
verilmesi ve 3 is gilinli icerisinde bildiriminin Personel Daire Baskanligi araciligiyla yapilmasi

zorunludur.

9. Diger Hiikiimler

9.1. Uygulama siirecinde dogabilecek tiim 6zel durumlar (kurum degisikligi, ek siire ihtiyaci vb.) Staj
ve Mesleki Uygulamalar Komisyonu onayina tabidir.

9.2. Ogrenci, uygulama sirasinda karsilastig1 herhangi bir sorun veya etik dist durumu danisman gretim
elemanina bildirmekle ylikiimliidiir.

9.3. Universitemizin kalite giivencesi politikalar1 dogrultusunda tiim siirecler kayit altma alinir ve

gerektiginde izlenebilirligi saglanir.

Yiiriirliik ve Uygulama:

Bu kurallar, Bagkent Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu karariyla
ylriirliige girer ve ilgili 6gretim yil1 bagindan itibaren uygulanir.

Talimatta belirtilmeyen konularda Baskent Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav

Yonetmeligi hiikiimleri esas alinir.



BASKENT UNIVERSITESI ADANA SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
YAZ STAJI iSLEYiSi

1. Amacg
Bu talimat, Baskent Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu &grencilerinin, dgretim
programlarinda yer alan zorunlu yaz staji siirecinin planlanmasi, yiriitiilmesi, izlenmesi ve

degerlendirilmesine iliskin esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

2. Kapsam
Bu talimat, Saglik Hizmetleri MYO biinyesindeki tiim 6n lisans programlariin dgrencilerini kapsar.

Talimat, staj yapilacak kurumlarin belirlenmesinden stajin tamamlanmasina kadar gegen siireci diizenler.

3. Genel ilkeler

3.1. Yaz staji, 6grencinin mesleki bilgi ve becerilerini gergek is ortaminda uygulayarak pekistirmesini
saglar.

3.2. Staj, ilgili programin ders planinda yer alan “Zorunlu Staj” kapsaminda yapilir.

3.3. Ogrenciler, staj siiresince Baskent Universitesi dgrencisi kimligini ve temsil sorumlulugunu tasirlar.
3.4. Staj, Saghk Hizmetleri MYO yonetimi tarafindan takvimde belirtilen tarihler arasinda
gergeklestirilir.

4. Staj Siiresi ve Takvimi

4.1. Yaz staj1 30 is giindiir

4.2. Staj, yaz dénemi i¢inde ve en erken Bahar Donemi final siavlariin sona erdigi hafta itibariyla
baglayabilir.

4.3. Resmi tatil giinleri staj siiresinden sayilmaz.

4.4. Stajmm bitisinden itibaren en ge¢ 15 giin iginde staj dosyasinin kapali ve miihiirlii zarf icerisinde

teslim edilmesi zorunludur.

5. Staj Yeri Secimi ve Onay Siireci

5.1. Ogrencilerin staj yapacaklar1 birim Cumhurbaskanligi Kariyer Kapisi iizerinden belirlenir.
Ogrenciler ilgili birimin basvuru siirecini takip ederek basvuru yapar ve gelen teklifi stajdan sorumlu
Ogretim elemani/staj komisyonunun uygun bulmasi kosulu ile kabul eder.

5.2. Cumhurbagkanlig1 Kariyer Kapisi iizerinden teklif gelmeyen 6grenciler staj yapacaklart kurumu
kendileri bulabilir, ancak kurumun ilgili programin gorev yetki ve sorumluluklar1 kapsaminda faaliyet
gostermesi ve ilgili programla uyumlu olmasi zorunludur.

5.3. Kurumun stajyer kabulii yapabilecegine dair resmi yaz1 veya protokol bulunmalidir.



5.4. Ogrenci, staj yerini belirledikten sonra “Staj Basvuru Formu”nu eksiksiz doldurarak ilgili program
koordinatdriine teslim eder.

5.5. Staj bagvurusu, Staj Komisyonu tarafindan degerlendirildikten sonra onaylanar.

6. Sigorta ve Resmi Bildirimler

6.1. Zorunlu staj yapan tiim dgrenciler, staj siiresince Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortas1 kapsamina
alinir.

6.2. SGK bildirimi iiniversite tarafindan yapilir. Ogrencinin sigorta islemlerinin yapilabilmesi igin staj
bagvuru belgelerini (miistehaklik ve kimlik fotokopisi) en az 15 giin 6nce teslim etmesi gerekir.

6.3. SGK’s1 olmayan 6grencilerin staj yapmasina izin verilmez.

6.4.0grenciler ilgili kurumlarda staja baslamadan 6nce kurumlarin istedigi gerekli tetkik ve asilari
yaptirmasi gerekmektedir.

6.5. Ogrencinin yaz staji uygulamasi sirasinda is kazas1 gecirmesi durumunda derhal ilgili kurumun
personeline ve dersin sorumlusu 6gretim elemanina haber vermesi, is kazasi tutanaginin doldurulmasi

ve 3 ig giinii igerisinde Personel Daire Bagkanligi araciligiyla bildirilmesi zorunludur.

7. Devam ve Disiplin Kurallar

7.1. Staj siiresince tam zamanl 30 ig giinii kesintisiz devam zorunlulugu vardir.

7.2. Ogrenciler, kurumun tiim kurallarina, mesleki etik ilkelere ve kilik-kiyafet diizenine uymakla
ylkiimliidiir.

7.3. Ogrencinin staj siiresince disipline aykir1 davranislar1 halinde dgrenci stajdan basarisiz sayilabilir
ve disiplin sorusturmasi baslatilabilir. Bu siiregte Baskent Universitesi dgrenci disiplin yonetmeligi

hiikiimleri esas alinir.

8. Stajin izlenmesi ve Degerlendirilmesi

8.1. Ogrenci, staj siiresince staj dosyasmi giinliik olarak doldurmali ve kurum yetkilisine imzalatmalidir.
8.2. Staj sonunda 6grenci, asagidaki belgeleri eksiksiz sekilde teslim eder:

Staj Dosyast

Staj Degerlendirme Formu (isyeri tarafindan doldurulmus ve kaselenmis)

Devam ¢izelgesi

8.3. Teslim edilen belgeler ilgili dersin 6gretim elemani tarafindan degerlendirilir.

8.4. Eksik belge teslimi veya igerik bakimindan yetersizlik durumunda 6grenci stajdan basarisiz sayilir.
8.5. Sehir disinda yaz staji yapan 6grencinin telefonla takibi dersin ilgili 6gretim elemani tarafindan

yapilir.



9. Diger Hiikiimler

9.1. Ogrenci staj sirasinda kurum degistirmek isterse, gerekgesiyle birlikte yazili basvuruda bulunmali
ve komisyon onay1 almalidir.

9.2. Staj siiresince karsilasilan olagandisi durumlar danisman 6gretim elemanina bildirilmelidir.

9.3. Staj belgelerinde tahrifat, sahte imza, gercege aykir1 bilgi tespiti halinde disiplin islemi uygulanur.

10. Yiiriirliik ve Uygulama

10.1. Bu talimat, Baskent Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Y&netim Kurulu
tarafindan onaylandig: tarihten itibaren yiiriirliige girer.

10.2. Talimatta belirtilmeyen konularda Baskent Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve

Sinav Yonetmeligi hiikiimleri esas alinir.



